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Au service des prestataires de la circulation routière

Bienvenue

Journée d’information FCO

6 septembre 2023 

Musée Suisse des Transports de Lucerne

Inauguration et mot d’accueil

Philippe Burri

Président de la commission Assurance qualité (KQS)

Directeur du service des automobiles et de la navigation 

du canton de Neuchâtel
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Journée d’information FCO

• Bienvenue au Musée Suisse des Transports de Lucerne

• Nous nous réjouissons de vous recevoir si nombreux

• La journée d’information annuelle s’est imposée comme un rendez-vous 
FCO incontournable – Une tradition que nous avons à cœur de perpétuer

Inauguration et mot d’accueil

Photo: Kirstin StadelmannPhoto: Kirstin StadelmannPhoto: Kirstin Stadelmann

Rétrospective de l’année passée

• La pandémie est définitivement derrière nous, les chiffres attestent 
l’amélioration de la situation

• L’année dernière, nous avons focalisé nos efforts sur la 
réorganisation des examens OACP

• Le nouvel outil de commande sera opérationnel à l’automne, un peu 
plus tard que prévu

• La révision de l’ordonnance sur les moniteurs de conduite a pris du 
retard

• La question de la taille des groupes dans la formation en deux 
phases revient régulièrement sur la table

Inauguration et mot d’accueil
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Les principaux thèmes de la journée

• Vous recevrez de nombreuses informations importantes et 
intéressantes

• Informations du service administratif et informations générales

• Réorganisation des examens OACP à partir de janvier 2024

• Informations des secteurs

• Informations sur l’outil de commande

• Assurance qualité

• Autres chiffres

Inauguration et mot d’accueil

Photo: www.freepik.com

Le programme de la journée

Inauguration et mot d’accueil
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Perspectives pour l’année prochaine

• Nous avons à cœur de perpétuer la tradition de cette journée d’information

• Optimisation de notre journée d’information
o Merci de participer à l’enquête jusqu’au 20.09.2023
o Vous la recevrez par courriel
o Vous recevrez le lien vers les présentations par courriel

• Date importante 2024
o Prochaine journée d’information FCO - 17.09.2024
o Kursaal, Berne
o Vous recevrez toutes les informations utiles au début de l’été 2024 

Inauguration et mot d’accueil

Nous vous souhaitons

• Une journée d’information passionnante
• Des discussions intéressantes et des échanges enrichissants
• Profitez-en pour réseauter

Inauguration et mot d’accueil

Je vous remercie de votre attention
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Au service des prestataires de la circulation routière

Journée d’information FCO
Informations générales

Sven Britschgi
Directeur de l’asa

Sommaire

• Informations du centre administratif

• Coup d’œil sur l’avenir

• L’équipe d’intervenants

• Nouvelles directives FCO

• Nouvelle déclaration d’engagement

• Nouveau catalogue Compétences opérationnelles & Objectifs 
pédagogiques

Informations générales
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Informations du centre administratif

• L’organisation des examens OACP est dans les starting-blocks. Le 
lancement est prévu le 1er janvier 2024. Ana Fonseca et Patrick Muralt 
s’occuperont de tout ce qui concerne les examens OACP

• La nouvelle organisation des examens implique quelques changements et 
adaptations

• Outre l’organisation des examens OACP, plus de 20 projets sont 
actuellement coordonnés/réalisés au centre administratif, en collaboration 
avec des partenaires, la Confédération et les cantons

• La qualité et l’assurance qualité sont des thèmes centraux à l’asa – Le 
centre administratif optimise continuellement des processus (certification 
ISO 9001 du centre administratif asa)

Informations générales 

Coup d’œil sur l’avenir

• Les examens OACP des 2024

• Période de formation continue OACP des 2024 dans le transport de 
marchandises

• FAK et A95 pour les formations continues des chauffeurs étrangers et des 
frontaliers

• Ordonnance sur les moniteurs de conduite à partir de?

• Stabilisation des volumes dans la 1ère phase (formation et examens de 
conduite) et dans la 2ème phase (WAB) au niveau avant 2020

Informations générales 
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Equipe d’intervenants

Source: www.asa.ch

Philippe Burri
Président KQS

Kirstin Stadelmann
Responsable Formation

Karin Rüfenacht

Martina Stucki

Mirza Tatarevic

Nadia MostardaNicolas Huguelit

Sven Britschgi
Directeur

Sandro Brigandi

Maurizio Calarese

Tina Cosandier

Quelle: www.asa.ch
Patrick Muralt

Service AG OACP

Deux phases

ADR/SDR
Perfectionnement

moniteurs de conduiteProjets

Président KQS Direction asa

Tina Cosandier Ana Fonseca

Informations générales FCO

Kirstin Stadelmann

Responsable du département Formation
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Motifs de la mise à jour

 OACP (notamment examen électronique)

 Formation en deux phases

 Formation en ligne

 Petites adaptations régulières

Optimisations opportunes

 Intelligibilité

 Clarté: raccourcir quand c’est possible

 Harmonisation

 Utilisation, transparence

Nouvelles directives FCO 

Source asa

Partie générale

Déclaration 
d’engagement

Nouvelles directives FCO

Domaine 1

Conditions
et contenus

Organisateurs de cours

Enseignants

Types de cours, cours

Introduction

Organisation

Audits, surveillance

Bases juridiques

Domaine 2

Conditions
et contenus

Organisateurs de cours

Enseignants

Types de cours, cours

Bases juridiques

Sites web

Aide-mémoire

Coûts

Structure actuelle
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Partie générale

Nouvelles directives FCO

Domaine 1

Dispositions 
spécifiques relatives 
aux cours etc.Organisateurs de cours

Enseignants

Types de cours, cours

Introduction

Organisation

Audits, surveillance

Bases juridiques

Domaine 2

Bases juridiques

Sites web

Aide-mémoire

Coûts

Nouvelle structure

Annexe

Déclaration 
d’engagement

Dispositions 
complémentaires 
relatives aux bases 
juridiques supérieures

Dispositions 
spécifiques relatives 
aux cours etc.

Dispositions 
complémentaires 
relatives aux bases 
juridiques supérieures

Modifications des contenus – Partie générale

Les modifications de contenus réalisées n’entraînent aucun durcissement des 

règles pour les organisateurs de cours.

Les points modifiés sont déjà mis en pratique.

Adaptations générales

• Centre administratif de l’asa au lieu de asa

• Forme masculine: forme non genrée sur la page de titre (page 1)

• Adaptations des tâches de l’instance spécialisée AQ en raison du changement 

CSR/asa

• Adaptation de l’audit éclair = un seul expert au lieu de deux pour l’audit à la journée

Nouvelles directives FCO
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Précisions des contenus – Partie générale (1)

• Le directeur ou la directrice de la formation continue doit obligatoirement être titulaire d’un 

certificat FSEA 1 ou d’une attestation équivalente établie par la Fédération suisse pour la 

formation continue (art. 9 al. 2d)

• Assurance casco complète pour les véhicules des participants au cours (art. 9 al. 2g)

• Infrastructure: locaux chauffés, mobilier ergonomique (tables et chaises), si nécessaire, salles 

pour les travaux de groupes, interdiction de fumer dans les salles de cours, surface de travail d’au 

moins 2 m² par participant au cours (art. 9 al. 3)

• Cours dispensés dans trois langues nationales suisses courantes allemand, français et italien 

(art.17 al. 2e)

• La sécurité fait l’objet d’une priorité absolue pendant les cours de formation continue. Les 

participants et les enseignants doivent être reposés et concentrés pour la journée de formation 

continue

• Les cours dispensés le dimanche et les jours fériés sont soumis aux conditions-cadres légales 

cantonales (art. 18 al. 2)

Nouvelles directives FCO

Précisions des contenus – Partie générale (2)

• Les cours de formation en deux phases peuvent être dispensés sur demande particulière à 

l’étranger dans une zone située au maximum à 50 km de la frontière (art. 19 al. 2).

Les cours dans les pays étrangers ne sont plus possibles pour le perfectionnement des 

moniteurs de conduite

• Les divergences dans l’adresse saisie pour le cours (par ex. en raison d’un report) doivent 

être consultables et accessibles au service AQ à l’avance (art. 19 al. 3)

• Les reports ne sont pas comptabilisés dans la durée du cours et doivent être clairement 

indiqués dans le programme (art. 19 al. 4)

• Les cours de formation complémentaire pour la formation en deux phases sont à effectuer par 

groupes de 6 à 12 personnes (art. 27a al. 2 OAC). Les groupes de moins de 6 personnes 

ne sont autorisés que dans des cas exceptionnels, qui doivent être justifiés. Le centre 

administratif de l’asa doit être informé avant le cours. Les cours avec moins de 3 

personnes ne peuvent pas être organisés (art. 20 al. 2)

Nouvelles directives FCO
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Précisions des contenus – par domaine

• Règle des 5/2: ANIM (art. 46), OACP (art. 54), MON (art. 98)

Deux heures peuvent être consacrées à d’autres thèmes du catalogue en fonction des 

besoins des participants aux cours. Ces thèmes doivent être inscrits dans le champ de 

remarque au plus tard lors du cours.

• Heures de cours: CFC (art. 31), ANIM (art. 46), MOD (art. 98)

La formation complémentaire dure 7 heures (hors pauses) et est dispensée sur une journée 

(art. 27a al. 1 OAC). Les cours ne doivent pas commencer avant 6h00 ni après 11h00.

• Heures de cours: OACP (art. 56) 

Chaque cours isolé doit durer au moins 7 heures, hors pauses. Il peut être étalé sur deux 

jours consécutifs. Les modules, cours d’une journée et cours de plusieurs jours doivent se 

dérouler sur un créneau horaire allant de 5h00 à 20h00.

Nouvelles directives FCO

Modifications des contenus – par domaine

• Examen OACP

L’administration se fait désormais via l’asa ou le système de gestion des examens

• Examen des animateurs

Créé dans le cadre de l’adaptation de la directive

Nouvelles directives FCO
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Méthode

• Les directives ont déjà été validées par la 
commission Assurance qualité d'entente avec 
l'Office fédéral des routes (OFROU)

• Les directives seront adoptées par le comité 
asa et l’assemblée générale des 23-24 
novembre

• Les nouvelles directives entreront en vigueur 
le 25 novembre 2023 et seront disponibles sur 
les sites web correspondants

Nouvelles directives FCO

Source: www.pixabay.com

• Harmonisation avec les contenus des nouvelles 
directives OACP

• Informations et consignes concernant l’utilisation 
et la protection des données

 La loi sur la protection des données entre en 
vigueur le 1er septembre

• Mise à jour des informations relatives à 
l’organisation de cours

• Mise à jour des informations relatives aux 
directeurs de la formation continue

• Signature de la direction (en cas de signature 
collective)

Déclaration d’engagement - Motifs du renouvellement

Source: asa
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Prochaines démarches

• Elle doit être signée et remise par tous les organisateurs de cours

• Par votre signature, vous vous engagez à respecter les directives

• L’équipe asa vous contactera

Nouvelle déclaration d’engagement

Fusion de deux documents

Le catalogue des compétences opérationnelles et le catalogue des objectifs 
pédagogiques sont regroupés en un seul document.

Compétences opérationnelles & objectifs pédagogiques

Source: asa
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Fusion de deux documents

Motifs

 Simplification

 Élimination des redondances

 Clarté

 Harmonisation

Le nouveau catalogue est valable dès 
maintenant et est disponible sur 
www.cambus.ch.

Compétences opérationnelles & objectifs pédagogiques

Source: asa

Avez-vous des questions?
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Je vous remercie de votre attention

Au service des prestataires de la circulation routière

Journée d’information FCO
Examens OACP
Karin Rüfenacht

6 septembre 2023
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Sommaire

• Aperçu aujourd’hui et à partir du 1.1.2024

• Contrôle : durée, ordre, préparation

• Organisation : rôles, information, contact

Examens OACP

Aperçu – Situation actuelle

• L’examen OACP doit être réussi par les personnes qui souhaitent 
obtenir le certificat de capacité et qui ont obtenu les catégories C/C1 
ou D/D1 après le 1er septembre 2009.

• Réalisation de 5 examens partiels pour obtenir le certificat de 
capacité.

• L'administration (inscription, paiement, etc.) se fait via le au centre 
d'examen.

• 1 centre d'examen doté de plusieurs emplacements: ASTAG

Examens OACP

Examen de 
théorie écrit 

OACP

Examen de 
théorie oral 

OACP

Partie générale 
pratique OACP

SAN du lieu de 
résidence

ASTAG

Examen de 
théorie oral 

OACP

Examen de 
théorie oral 

OACP
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Aperçu - Situation à compter du 1.1.2024

• L’examen OACP doit être réussi par les personnes qui souhaitent 
obtenir le certificat de capacité et qui ont obtenu les catégories C/C1 
ou D/D1 après le 1er septembre 2009.

• Réalisation de 5 examens partiels pour obtenir le certificat de 
capacité.

• L'administration (inscription, paiement, etc.) se fait via le nouveau 
système de gestion des examens.

• Plusieurs centres d'examen dotés de plusieurs emplacements, un 
appel d'offres est en cours.



Examens OACP

Cumulé

Prat. OACP
Partie gén.

Théorie 
OACP orale

Théorie OACP 
Exam en ligne

Théorie 
OACP écrite

Course 
d'examen

Théorie 
complém.

30 min.30 min.2 examens de
45 min.

60 min.90/120 min.60 min.

240 min.200 min.120 min.60 min.

Prat. OACP
Partie gén.

Théorie OACP 
orale

Théorie 
OACP écrite

Course 
d'examen

Théorie 
complém.

30 min.3 examens de 
30 min.

90 min.90/120 min.60 min.

240 min.150 min.60 min.

Durée de l’épreuve

• Aujourd'hui

• À partir du 1.1.2024

Examens OACP
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Ordre selon l’OACP - 1 catégorie

À partir du 1.1.2024

Théorie 
complém.

Théorie OACP 
écrite

Théorie OACP 
Exam en ligne 1

Théorie OACP 
orale

Type d'examen

Théorie OACP 
Exam en ligne 2

Prat. OACP
Partie gén.

 

Examens OACP

Ordre «idéal» - 1 catégorie

À partir du 1.1.2024

Théorie 
complém.

Théorie 
OACP 
écrite

Théorie OACP 
Exam en ligne 1

Théorie OACP 
orale

Type 
d'examen Théorie OACP 

Exam en ligne 2
Prat. OACP
Partie gén.

 

Examens OACP



08.09.2023

19

Ordre «idéal» - 2 catégories

À partir du 1.1.2024

Théorie 
complém.

Théorie 
OACP 
écrite

Théorie OACP 
Exam en ligne 1

Théorie 
OACP orale

Type 
d'examen Théorie OACP 

Exam en ligne 2
Prat. OACP
Partie gén.

Examens OACP

1ère catégorie 2e catégorie

Théorie 
OACP orale

Prat. OACP
Partie gén.

Préparation aux examens

• Via les centres de formation.

• Catalogue des compétences opérationnelles et des objectifs 
pédagogiques.

• Démo de l’application pour les examens électroniques EPS au 
service des automobiles sur www.cambus.ch.

• Les questions d’examen sont rédigées avec la branche et ne sont 
pas publiées.

• Enregistrement, inscription et paiement dans le système de gestion 
des examens (PVS) sur www.cambus.ch. 

Examens OACP
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• Les questions portent sur différents thèmes.

• Elles ne sont pas toujours équivalentes en matière de contenu et de niveau 
de difficulté.

• Afin de garantir un niveau de difficulté identique pour toutes et tous, des sets 
d’examen sont constitués.

• Un set d’examen se compose de:

• Le set d’examen est attribué au candidat ou à la candidate par le système.

Questions

Examens OACP

Théorie OACP 
orale

Prat. OACP
Partie gén.

Théorie OACP 
Exam en ligne 1

Théorie OACP 
Exam en ligne 2

Inscription aux examens OACP

À partir du 1.1.2024

Théorie 
OACP écrite

Inscription au service des 
automobiles du canton de 

domicile

Inscription dans le système de 
gestion des examens (SGE) 

sur www.cambus.ch

Examens OACP
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Centre d’examen OACP

• Composé de l’ASTAG et de Les Routiers Suisses.

• Il assume la responsabilité opérationnelle de la réalisation des deux 
dernières épreuves. 

• Les Routiers Suisse assure la direction de l’organisation des 
examens OACP.

• Des experts d’examen sont engagés et répartis par l’organisation 
des examens OACP. Formation (2 jours, examen inclus) et la 
formation continue sont assurées par l’asa.

Examens OACP

Épreuves 4 + 5 au centre d’examens

• Coût de l’examen

• Seule l’épreuve non réussie est répétée.

• Le candidat peut répéter autant de fois qu’il le veut les épreuves 
auxquelles il a échoué.

• Les épreuves réussies ont une validité illimitée.

CoûtType d’examen

CHF 740.-Examen complet (oral et pratique)

CHF 370.-Répétition de l’examen oral

CHF 370.-Répétition de l’examen pratique

Examens OACP
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Informations

• Toutes les informations sur www.cambus.ch.

• Vue d’ensemble des changements dans l’OACP à partir du 1.1.2024

Examens OACP

Centres d’examen et offre

Gordola

Dottikon

Sargans

Berne

Echandens

Wil

Würenlos

Marchandises C/C1

Personnes D/D1

Examens OACP
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Contact pour le conducteur/la conductrice

• Après son enregistrement sur www.cambus.ch, le conducteur/la 
conductrice est informée par courriel:
 Confirmation de l’enregistrement et de l’inscription
 Confirmation définitive de la date de l’examen, avec informations 

détaillées (centre d’examen, heure etc.).

• Contact jusqu’au jour de l’examen:
 Association des services des automobiles asa – czv@asa.ch.

• Contact le jour de l’examen:
 Centre d’examen dans lequel le conducteur/la conductrice s’est 

inscrite.

Examens OACP

Avez-vous des questions?
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Je vous remercie de votre attention

Au service des prestataires de la circulation routière

Journée d’information FCO
Chiffres OACP / Outil de commande 

de certificat de capacité
Mirza Tatarevic
6 septembre 2023
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Sommaire

• Chiffres de la formation continue des chauffeurs

• Nombre de nouveaux types de cours (cours modulaires, cours de 
plusieurs jours, cours en ligne)

• Thématique des frontaliers

• Informations de base sur le certificat de capacité

• Informations sur le nouvel outil de commande

Chiffres OACP / Outil de commande de certificat de capacité

Chauffeurs possédant un certificat de capacité en 
cours de validité

Chiffres OACP

102843
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109498
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120000
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Source: Sari; état au 30.06.2023
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Échange du certificat de capacité ou du code 95 
étranger

Chiffres OACP

Source: Sari; état au 30.06.2023
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Vue d’ensemble de la production mensuelle de 
certificats de capacité

Chiffres OACP

Source: Orell Füssli; état au 30.06.2023
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Centres de formation agréés

Chiffres OACP

257
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0
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Source: Sari; état au 30.06.2023

Enseignants agréés

Chiffres OACP
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Types de cours autorisés

Chiffres OACP

2927 2960

2805
2885

0

500

1000

1500

2000

2500

3000

3500

2020 2021 2022 2023

Source: Sari; état au 30.06.2023

Nouveaux types de cours autorisés (état au 
30.06.2023)

Vue d’ensemble des types de cours autorisés (cours modulaires, cours 
de plusieurs jours et cours en ligne)

• Cours modulaires: 3 types de cours autorisés
• Cours en ligne: 6 types de cours autorisés
• Cours de plusieurs jours: 0 type de cours autorisé

On peut en conclure que les cours d’une journée de 7 heures ont fait 
leurs preuves dans la pratique.

Chiffres OACP
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Thématique des frontaliers

• Depuis mars 2022, les frontaliers ne doivent plus échanger leur 
certificat de capacité étranger ou leur code 95 en cours de validité.

• A partir de mars 2024, les frontaliers n'auront plus besoin d'échanger 
leur permis de conduire étranger en cours de validité pour pouvoir 
conduire des véhicules immatriculés en Suisse.

• Si des frontaliers souhaitent suivre leur formation continue OACP en 
Suisse, ils doivent être en possession d'un permis de conduire 
suisse pour que les cours OACP puissent être pris en compte et 
qu'un certificat de capacité suisse puisse être produit.

• Selon OAC, les permis de conduire étrangers pourront continuer à 
être échangés après mars 2024 pour les personnes qui souhaitent 
conduire des véhicules à moteur immatriculés en Suisse à titre 
professionnel.

Frontaliers

Informations de base sur le certificat de capacité

• Le certificat de capacité est un document complémentaire au permis de 
conduire qui autorise le transport professionnel de personnes (cat. 
D/D1) et/ou de marchandises (cat. C/C1). Le certificat de capacité 
suisse n'est valable qu'avec le permis de conduire suisse. OAC art. 24c 
al. e.

• Pour la production d'un certificat de capacité, les données du permis de 
conduire (données personnelles, photo, signature, etc.) obtenues par 
IVZ (système d'information sur l'admission à la circulation routière de la 
Confédération) sont utilisées. L'asa n'a pas accès aux banques de 
données étrangères.

• Sans permis de conduire CH, aucun certificat de capacité CH ne peut 
être produit.

Certificat de capacité
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Echange de certificats de capacité étrangers ou du 
code 95 pour les frontaliers

Échange d'A95 étrangères

Les frontaliers qui n'ont pas de certificat de 
capacité suisse et qui peuvent présenter 
un certificat de capacité étranger valable 
ou un code 95 peuvent se voir délivrer un 
certificat de capacité suisse.

Les frontaliers qui peuvent présenter un 
certificat de capacité étranger ou un code 
95 échu avec les cours suivis en Suisse 
peuvent se voir délivrer un certificat de 
capacité CH avec une date de commande 
plus 5 ans.

Les frontaliers qui étaient ou sont en 
possession d'un certificat de capacité 
suisse peuvent commander un certificat de 
capacité prolongé via www.cambus.ch
après avoir suivi une formation continue en 
Suisse.

Report du Go-Live du nouvel outil de commande

• Le Go-Live du nouvel outil de commande n’a pas pu être effectué 
comme prévu le 1er avril 2023.

• La nouvelle date de lancement a été fixée pour fin octobre 2023.

Nouvel outil de commande
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Conditions générales / Protection des données

• En cas de commande du certificat de capacité pour des tiers, une 
procuration correspondante de la tierce personne doit être présentée 
afin de pouvoir utiliser les données nécessaires à la commande 
(numéro de permis de conduire / date de naissance).

Nouvel outil de commande

Commande multiple / panier d'achat

Nouvel outil de commande

Il n'est pas possible de commander plusieurs certificats de capacité sur facture.
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Confirmation de commande / TVA

• Si le paiement du certificat de capacité est effectué par carte de 
crédit ou TWINT, le mail de confirmation peut désormais être utilisé 
comme quittance pour l'employeur.

• Le mail de confirmation contient désormais les informations 
suivantes :
• nom/prénom
• Adresse de livraison
• Dates d'expiration et catégories du nouveau permis
• Montant TVA incluse

Nouvel outil de commande

Avez-vous des questions?
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Je vous remercie de votre attention

Au service des prestataires de la circulation routière

Journée d’information FCO
Formation continue des chauffeurs

Nadia Mostarda

6 septembre 2023
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Sommaire

• Validation types de cours

• Validation enseignants

• Saisies ultérieures

• Reconnaissance centre de formation asa 

• Reconnaissance de cours OACP suivis à l’étranger

Formation continue des chauffeurs

Masque SARI

Raisons pour lesquelles nous ne pouvons reconnaître vos cours:

• Il manque des informations, p. ex.:

o Saisir le titre du cours dans toutes les colonnes (même langue 
possible).

o La proportion de la théorie et de la pratique diverge par rapport 
au programme de cours.

o En cas d’utilisation de véhicules, il faut cocher la catégorie de 
véhicules dans le masque SARI et l’indiquer dans le programme 
de cours.

Examen Types de cours
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Programme de cours Partie 1

Raisons pour lesquelles nous ne pouvons reconnaître vos cours:

• Il manque des informations, p. ex.:

o Titre du cours, logo, objectifs pédagogiques, catégorie du 
véhicule utilisé

• Absence de thèmes relevant de l’OACP conformément au catalogue 
des compétences opérationnelles dans le programme de cours 

• La répartition entre la théorie et la pratique n’est pas claire ou mal 
indiquée

• Le contenu des différentes séquences de cours n’est pas décrit de 
manière assez détaillée

Examen Types de cours

Programme de cours Partie 2

Raisons pour lesquelles nous ne pouvons reconnaître vos cours:

• Le cours doit durer au moins 7 heures (hors pauses et 
examens).

• Les programmes de cours doivent être mieux formatés.

• Les séquences vidéo doivent durer maximum 30 minutes et leur 
durée doit être clairement indiquée dans le programme de 
cours.

Examen Types de cours
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Exemple de programme de cours

Programme de cours

votre
logo
ici

Exemple de programme de cours

Programme de cours
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Masque SARI

Raisons pour lesquelles nous ne pouvons reconnaître vos personnes 
enseignantes:

• Le CV seul ne suffit pas comme justificatif

• Pour que la demande puisse être examinée, vous devez également 
télécharger le permis de conduire, les attestations de travail, les 
certificats etc.

• Ne cochez pas tous les thèmes de cours, mais seulement ceux dont 
la personne enseignante a besoin

• Les documents téléchargés doivent correspondre aux thèmes de 
cours souhaités. Vous trouverez toutes les informations utiles et 
réponses à vos questions dans l’aide-mémoire

Examen Enseignants

Saisie ultérieures

• Depuis le 1er septembre 2023, les formulaires de saisie 
ultérieures ne sont plus disponibles qu’au format PDF dans SARI 
(protection des données).

• Ils ne sont par conséquent plus acceptés que dans ce format.

Formation continue des chauffeurs



08.09.2023

38

Reconnaissance centre de formation asa 

• Comme évoqué plus haut, le catalogue des compétences 
opérationnelles et objectifs d’apprentissage a été mis à jour. 
Lisez attentivement ce document

• Les demandes de reconnaissance comme centre de formation 
asa sont par conséquent à nouveau ouvertes à partir du 
1er octobre 2023

Centres de formation

Reconnaissance de cours OACP suivis à l’étranger

• Les demandes de personnes frontalières 

o ne sont plus traitées, car celles-ci n’ont plus besoin de 
certificat de capacité suisse

o Les personnes frontalières déjà titulaires d’un certificat de 
capacité suisse peuvent continuer à suivre leurs cours en 
Suisse et prolonger leur certificat de capacité sur 
www.cambus.ch

• Les demandes de chauffeurs et chauffeuses résidant en Suisse 

o sont traitées comme auparavant

Reconnaissance de cours
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Avez-vous des questions?

Je vous remercie de votre attention
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Au service des prestataires de la circulation routière

Journée d’information FCO
Formation de base et continue 

Marchandises dangereuses
Tina Fabienne Cosandier

6 septembre 2023

Sommaire

• Durée des cours polyvalents ADR; enquête internationale OFROU

• Examens ADR sur ETAO / Reconnaissance des centres de 
formation continue ADR

• Rappel listes de participants

• Chiffres ADR

Formation de base et continue Marchandises dangereuses
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Durée des cours polyvalents 

• Selon l’ADR, il convient d’augmenter la durée du cours polyvalent 
Cours de base avec cours de spécialisation pour la classe 1 et 
Cours de spécialisation pour le transport en citerne de 4 jours à 4,5 
jours.

• L’OFROU plaide auprès des instances internationales pour qu’une 
journée de formation ADR puisse comporter plus de huit leçons de 
45 minutes. 

• D’ici à ce que les clarifications soient closes au niveau international 
(probablement vers la fin 2023), tous les prestataires de cours 
peuvent continuer à dispenser en 4 jours un cours polyvalent 
composé d’un cours de base, d’un cours de spécialisation pour le 
transport en citerne et d’un cours de spécialisation pour la classe 1. 

Formation de base et continue Marchandises dangereuses

Examens ADR sur ETAO / Reconnaissance des 
centres de formation continue ADR

• La liste des entreprises partenaires sera mise à jour à l’automne 
2023.

• Les organisateurs de cours et personnes intéressées seront 
informés de la suite de la procédure d’ici à fin 2023.

• Aucune demande n’est prise en compte actuellement. 

• Questions d'examen ADR : modifications sur la base de la révision 
ADR 2023.

Formation de base et continue Marchandises dangereuses
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Rappel listes de participants

• Demander deux signatures

• Une liste pour chaque cours / chaque jour

• Doivent toujours être tenues à jour

• Toujours les joindre aux saisies rétroactives de participants

Formation de base et continue Marchandises dangereuses

Certificats imprimés

25Certificats SDR

4082Certificats ADR

Formation continue ADR

20Centres de formation continue agréés

254Enseignants autorisés

64Types de cours autorisés

Source SARI
État 30.06.2023

Formation de base et continue Marchandises dangereuses

Chiffres 01.01.2023 – 30.06.2023
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* PCC = Permis de conduire au
format carte de crédit

Source SARI
État 30.06.2023

Formation de base et continue Marchandises dangereuses

Comparaison des certificats ADR imprimés
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* PCC = Permis de conduire au
format carte de crédit

Source SARI
État 30.06.2023

Formation de base et continue Marchandises dangereuses

Comparaison des certificats SDR imprimés
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Formation de base et continue Marchandises dangereuses

Comparaison des cours réalisés
12

1

55

3

16

27
0

13
9

10
7

6

99

39

1

14

18
8

96 87

4

14

28

1 7

17
3
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Source SARI
État 30.06.2023

Avez-vous des questions?
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Je vous remercie de votre attention

Au service des prestataires de la circulation routière

Journée d’information FCO
Perfectionnement des moniteurs de conduite

Tina Fabienne Cosandier
6 septembre 2023
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Sommaire

• Moniteurs de conduite en activité, comparaison 2023 / 2022

• Moniteurs de conduite par classe d’âge

• Moniteurs de conduite dans le délai supplémentaire

Perfectionnement des moniteurs de conduite

Moniteurs de conduite en activité - Comparaison

Perfectionnement des moniteurs de conduite
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Moniteurs de conduite en activité
Neurechtlich Altrechtlichancien droit

Source SARI
État 30.06.2023

nouveau-droit
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Moniteurs de conduite par classe d’âge

Perfectionnement des moniteurs de conduite

Source SARI
État 30.06.2023
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Moniteurs de conduite catégorie A par classe d’âge

Perfectionnement des moniteurs de conduite

Quelle SARI
Stand 30.06.2023
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Moniteurs de conduite catégorie C par classe d’âge

Perfectionnement des moniteurs de conduite

Quelle SARI
Stand 30.06.2023
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Moniteurs de conduite dans le délai supplémentaire

Perfectionnement des moniteurs de conduite

Source SARI
État 30.06.2023
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Si le moniteur ou la monitrice de conduite ne 
remplit pas ou que partiellement l’obligation de 
suivre des cours de perfectionnement, l’autorité 
cantonale lui imposera un délai pour s’en acquitter 
et prendra les mesures suivantes:

a. un avertissement

b. en cas de récidive, un retrait de l’autorisation 
d’enseigner la conduite jusqu’à ce que les 
cours de perfectionnement soient accomplis 
dans le délai supplémentaire imparti.

L’état des délais supplémentaires a baissé de 6.5% à 4.0%.
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Avez-vous des questions?

Je vous remercie de votre attention
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Au service des prestataires de la circulation routière

Journée d’information FCO
Formation en deux phases

Sandro Brigandi

6 septembre 2023

Sommaire

• Nouveaux conducteurs 

• Fiche d’information 2 phases

• Animateurs

• Instructions OFROU

• Directives Formation continue obligatoire / Animateurs

Formation en deux phases 
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Nombre de nouveaux conducteurs ayant suivi 
le cours CFC en 2022 / 2023

Formation en deux phases / Nouveaux conducteurs

Source: SARI, 30.06.2023
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2022 2023 (État au 30 juin 23)

Délai entre l’établissement du PCE et la participation aux 
cours CFC à partir de 2020 (source: SARI)

L’hypothèse selon laquelle les nouveaux conducteurs ne suivraient pas les 
cours CFC dans les 12 mois suivant l’établissement du permis de conduire ne 
peut pas être confirmée. Le taux de participation aux cours CFC après un an
s’élève à 88% et à 98% après deux ans.

Les nouveaux conducteurs respectent donc le délai de 12 mois à compter de 
l’établissement du PCE pour suivre les cours CFC. On constate une tendance à 
attendre le dernier moment vers la fin des 12 premiers mois et (dans une 
moindre mesure) vers 36 mois.

Formation en deux phases / Nouveaux conducteurs 
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Délai entre l’établissement du PCE et la participation aux 
cours CFC à partir de 2020 (source: SARI)

Formation en deux phases / Nouveaux conducteurs 

Source: SARI 

Nombre de PCE délivrés et participants aux cours CFC

Formation en deux phases / Fiche d’information 2 phases 

Source: SARI, 31.05.2023

Le nombre de nouveaux conducteurs participant aux cours CFC 
pendant les 5 premiers mois de l’année 2023 a baissé de 38.4% par 
rapport à la même période de l’année précédente (janvier-mai 2022: 
56 800 - janvier-mai 2023: 35 000). Ces fluctuations ont plusieurs 
causes. Les années 2021/2022 s’annonçaient comme des années 
exceptionnelles pour le nombre de personnes participant aux cours 
CFC, sans compter l’augmentation considérable due aux adaptations 
légales, par exemple la conduite à partir de 17 ans. La pandémie de 
COVID-19 pourrait également avoir eu un impact sur la demande, 
même si ce dernier point n’a pas fait l’objet d’une analyse statistique.
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Formation en deux phases / Fiche d’information 2 phases 

Source: SARI, 31.05.2023

Résumé:

Formation en deux phases / Fiche d’information 2 phases 

Source: SARI, 31.05.2023

• Les chiffres effectifs des cours CFC étaient plus élevés pour les années 
2021-2022 (participation au cours CFC Nouveaux conducteurs «selon 
l’ancien droit» jusqu’à fin 2022. Conséquence de la réglementation 
transitoire des cours CFC (une seule journée de cours au lieu de deux)).

• D’après nos estimations, il faut s’attendre à un recul de 18.6% du nombre 
de participants pour 2023. 

• D’après nos estimations, le recul des PCE délivrés s’élève à 13.4%. 

• Le nombre de participants CFC va se stabiliser légèrement en deçà du 
volume habituel (le nombre de PCE délivrés s’est à nouveau stabilisé après 
une très forte hausse en 2021/2022).
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Animateurs

Animateurs actifs en 
Suisse: 478

État au 31 juillet 2023

Animateurs actifs 
en Suisse: 490

État au 31 juillet 2022

Source: SARI, 31.07.2023

Animateurs

Tests TASP réalisés au cours des 12 derniers mois

Réussi
29

59%

Non réussi
20

41%

49 candidats au total

Bestanden nicht bestanden
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Animateurs

Examens d’animateurs réalisés au cours des 12 derniers 
mois

Suisse alémanique
13

59%

Suisse Latine
9

41%

22 candidats au total

Deutschsprachige Schweiz Suisse Latine

Source: Audit Tool asa

Formation en deux phases / Instructions OFROU

«Adaptation des dispositions relatives à la formation et au 
perfectionnement des animateurs CFC»

Dans une proposition du 13 janvier 2022 à l’OFROU, l’asa estime que les instructions 
actuelles relatives à la formation en deux phases en lien avec la formation et le 
perfectionnement des animateurs agissant dans la formation continue (CFC) pour les 
titulaires d’un permis de conduire à l’essai ne sont plus d’actualité et devraient absolument 
être remaniées. 



08.09.2023

56

Formation en deux phases / Instructions OFROU

«Adaptation des dispositions relatives à la formation et au 
perfectionnement des animateurs CFC»

Il a été proposé d’examiner les instructions à la loupe en collaboration avec 
des spécialistes de la pratique et de procéder à des adaptations si 
nécessaire.  

Les thèmes suivants ont été traités conjointement:

• Formation des animateurs CFC
• Examen des animateurs CFC
• Perfectionnement des animateurs CFC
• Reprise d’activité d’anciens animateurs CFC

Le groupe de travail a été lancé le 31 janvier 2023. 

Formation en deux phases / Directives Formation continue obligatoire 

Directives Formation continue obligatoire 

Adaptations dans le domaine 2 phases:

Les cours de formation complémentaire pour la formation en deux phases 
sont à effectuer par groupes de 6 à 12 personnes (art. 27a al. 2 OAC). 

Nouveau -> Les groupes de moins de 6 personnes ne sont 
autorisés que dans des cas exceptionnels, qui doivent être justifiés.
Le centre administratif de l’asa doit être informé avant le cours. Les cours 
avec moins de 3 personnes sont interdits. 
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Formation en deux phases / Directives Formation continue obligatoire 

Directives Formation continue obligatoire 

Adaptations dans le domaine Formation des animateurs

Examen des animateurs:

En vertu de l’art. 64d OAC, pour obtenir le certificat de compétence, le 
candidat doit:    

o passer avec succès un examen écrit et
o animer à titre d’essai une formation complémentaire couvrant l’ensemble 

des matières.

Avez-vous des questions?
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Je vous remercie de votre attention

Au service des prestataires de la circulation routière

Journée d’information FCO
Assurance qualité et audits

Nicolas Huguelit, responsable suppléant 
du service assurance qualité 

6 septembre 2023
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Sommaire

• Audits

• Résultats des audits

• Défauts constatés

• Faits et chiffres 

Assurance qualité et audits

Audits dans les cours de formation continue des 
chauffeurs du 1er janvier au 30 juin 2023

75
40

9 4

conforme aux directives petits défauts grands défauts insuffisant cours pas annulé

Formation continue des chauffeurs
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Audits courts dans les cours de formation continue 
des chauffeurs du 1er janvier au 30 juin 2023

Formation continue des chauffeurs

94

21

4 2 4

conforme aux directives petits défauts grands défauts insuffisant cours pas annulé

Défauts récurrents lors des audits

Formation continue des chauffeurs

• Les 7 heures d'enseignement n'ont pas été atteints.

• Le programme du cours n’a pas été respecté (répartition 
théorie/pratique, méthode, contenu).

• Les objectifs d’apprentissage n’ont pas été atteints.

• Les informations concernant le cours étaient incomplètes (aucune 
indication dans le champ de remarque).

• Audits courts: le déroulement du cours ne correspondait pas au 
programme du cours. Mauvaise tenue de la liste de participants. 
L’infrastructure n’était pas conforme aux exigences.
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Audits dans les cours de formation continue transport 
de marchandises dangereuses du 1er janvier au 30 
juin 2023

Formation continue transports de marchandises dangereuses

7

3

1

conforme aux directives petits défauts grands défauts insuffisant cours pas annulé

Audits courts dans les cours de formation continue 
transport de marchandises dangereuses du 1er janvier 
au 30 juin 2023

Formation continue transports de marchandises dangereuses

11

3

conforme aux directives petits défauts grands défauts insuffisant cours pas annulé
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Faits concernant les examens OACP du 1er janvier 
au 30 juin 2023

Examens OACP

• 90 examens OACP ont été réalisés.

• Presque tous les points évalués étaient conformes aux directives. 
Des défauts mineurs ont été formulés sous forme d’obligations et 
corrigés.

• Quelque 1556 candidats ont passé les examens.

Audits dans les cours de perfectionnement des 
moniteurs de conduite du 1er janvier au 30 juin 2023

Perfectionnement des moniteurs de conduite

2

6

conforme aux directives petits défauts grands défauts insuffisant cours pas annulé
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Audits courts dans les cours de perfectionnement 
des moniteurs de conduite du 1er janvier au 30 juin 
2023

Perfectionnement des moniteurs de conduite

4

1

conforme aux directives petits défauts grands défauts insuffisant cours pas annulé

Défauts récurrents lors des audits

Perfectionnement des moniteurs de conduite

• Le programme du cours n’a pas été respecté (répartition 
théorie/pratique, contenu).

• Le programme du cours n’est pas à jour.

• Les informations concernant le cours étaient incomplètes (aucune 
indication dans le champ de remarque).
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Audits dans les cours CFC du 1er janvier au 30 juin 
2023

Formation en deux phases

7

16

4

3

conforme aux directives petits défauts grands défauts insuffisant cours pas annulé

Audits courts dans les cours CFC du 1er janvier au 
30 juin 2023

Formation en deux phases

30

7

2 3

conforme aux directives petits défauts grands défauts insuffisant cours pas annulé
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Défauts récurrents lors des audits

Formation en deux phases

• Les objectifs des instructions n'ont pas tous été atteints.

• Le programme du cours n’a pas été respecté (déroulement du 
cours, méthode d’enseignement).

• Les 7 heures d'enseignement n'ont pas été atteints.

• La sécurité n'était pas toujours garantie.

• Audits courts: le déroulement du cours ne correspondait pas au 
programme du cours. Les informations concernant le cours 
étaient incomplètes (début du cours).

Conclusion

• L’activité d’audit se base sur les directives, les instructions ainsi que 
les aide-mémoires.

• Consulter régulièrement asaNews.

• Utiliser le champ de remarques pour noter les informations 
importantes pour l’activité d’audit.

Assurance qualité et audits
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Avez-vous des questions?

Je vous remercie de votre attention
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Au service des prestataires de la circulation routière

Journée d’information FCO
Certification SAQ

Martina Stucki, Administration SAQ

6 septembre 2023

Sommaire

• Certifications / Recertifications SAQ

• asaSAQ OdC

Assurance qualité et audits
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Certifications

Chiffres: 269 organisateurs de cours

ISO 72
EduQua 120
asaSAQ OdC 77

asaSAQ OdC - Certifications 2023

• Aucune certification n’a encore été conclue en 2023, mais 8 
demandes sont en cours d’élaboration chez les OdC.

• Changements isolés de ISO/EduQua à asaSAQ OdC

Systèmes d’assurance qualité

Recertifications

asaSAQ OdC - Recertifications 2023
• 8 recertifications ont été effectuées entre le 1er janvier et le 30 

juin 2023.
• Une est encore prévue d’ici au 31 décembre.

asaSAQ OdC - Recertifications 2024
• 65 recertifications sont prévues en 2024.
• Rappel 12 mois avant expiration.
• Mise à jour des documents jusqu’à 6 mois avant expiration.
• Confirmation de mise à jour.
• Prolongation de 3 ans à compter de la date d’expiration (et non à 

compter de l’autorisation).

ISO/EduQua: merci d’informer qs.kva@asa.ch si la recertification ou le 
dépôt du nouveau certificat ne peut pas s’effectuer avant l’expiration du 
certificat.

Systèmes d’assurance qualité
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Avez-vous des questions?

Je vous remercie de votre attention
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Merci pour votre participation

• Veuillez remplir l’évaluation.

• Vous recevrez par courriel le lien vers les diapos correspondantes.

Remerciements

Photo: www.ehb.swiss

Journée d’information 2024

• Nous sommes impatients de vous retrouver pour la journée d’information 
2024

• Mardi 17 septembre 2024 – Kursaal Berne

• Vous recevrez toutes les informations utiles au début de l’été 2024

Remerciements

Photo: Suisse Tourisme



08.09.2023

71

Je vous remercie de votre attention


